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Circolare n. 125 del 10/12/2024 

 

Al Personale Docente 

Al Personale ATA 

Al D.S.G.A. 
 

 

Oggetto: Disposizioni sulla vigilanza ai fini della sicurezza delle persone nella scuola 

 

Con la presente si rende necessario e utile richiamare gli aspetti organizzativi predisposti 

per garantire le normali condizioni di sicurezza delle persone sia all’interno dell’edificio 

scolastico che negli spazi esterni di pertinenza. 

- Durante l’orario scolastico, gli studenti dovranno permanere esclusivamente all’interno 

dell’edificio; l’uscita è consentita, esclusivamente con l’accompagnamento dei docenti, 

negli spazi esterni dedicati alle attività motorie o dove sono programmate attività formative 

ed educative. In ogni altro caso l’uscita, adeguatamente motivata, deve essere autorizzata di 

volta in volta dalla Vicepresidenza. In particolare, sarà sanzionata l’uscita ingiustificata 

dalle porte di sicurezza. 

- La vigilanza sugli alunni negli spazi scolastici è svolta, come da CCNL del Settore Scuola, 

dai docenti e dai collaboratori scolastici, e si espleta nei modi stabiliti nel Regolamento 

interno. Si ricorda a tutti gli insegnanti il dovere della vigilanza connessa alla funzione 

docente che, se disattesa, può in caso di contestazioni, condurre ad esiti gravi per il docente 

inadempiente. 

Si evidenzia che qualunque problema dovesse presentarsi nelle classi in assenza del docente 

in orario di servizio, tale assenza sarà assimilata all'abbandono del posto di lavoro ed al 

docente sarà imputata l’omessa vigilanza. Il ritardo sull'orario di servizio non è previsto e 

può essere tollerato solo eccezionalmente e per rilevanti e fondati motivi, previa tempestiva 

comunicazione all’ufficio di Vicepresidenza che provvederà ad una sostituzione breve. 

Relativamente alle ore successive, si raccomanda la puntualità e la massima sollecitudine 

nel cambio di classe, non abbandonando la classe prima dell’arrivo del collega. In caso di 

ritardo, fermo restando di avvisare tempestivamente la Vicepresidenza, la classe sarà 

vigilata dal collaboratore scolastico in turno.    
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Si raccomanda altresì la stretta vigilanza all'entrata e all'uscita, oltre che all'inizio ed alla 

fine di ogni lezione e cioè per tutta la durata del proprio servizio.  

Per quanto concerne l’intervallo, si ricorda che la ricreazione è compresa all’interno dell’ora 

di lezione, motivo per cui il docente è altresì tenuto alla stretta sorveglianza degli studenti 

sia all’interno che all’esterno dell’istituto.  

E’ doveroso inoltre richiamare il personale docente al puntuale assolvimento dell’orario di 

servizio. La puntualità è infatti, oltre che preciso dovere, espressione educativa di 

comportamenti professionali nei confronti degli studenti e dei genitori. Si ribadisce 

l’obbligo della presenza in classe cinque minuti prima l’inizio delle lezioni, per 

assistere/vigilare l’entrata degli alunni (art. 29 comma 5 CCNL 2006/09).  

Il docente del primo modulo didattico avrà doverosa cura di eseguire l’appello entro le ore 

08:30, e comunque entro quindici minuti dall’inizio della lezione relativamente gli ingressi 

posticipati.   

- L’accesso degli alunni, prima del loro ingresso nella scuola, deve avvenire percorrendo il 

tracciato più breve tra cancello esterno e area di stazionamento agli ingressi dell’edificio 

individuati per le rispettive classi; il transito pedonale dovrà svolgersi per quanto possibile 

sui marciapiedi e senza soste o assembramenti. 

- Il traffico veicolare dovrà osservare il più rigoroso rispetto dei limiti e dei divieti indicati 

nella segnaletica stradale interna. Per il parcheggio dei veicoli, relativamente la sede 

centrale, dovranno essere utilizzati gli spazi di sosta dedicati: in nessun caso i veicoli 

potranno occupare, nemmeno parzialmente o temporaneamente, i marciapiedi o gli stalli di 

sosta riservati. 

- Allo stazionamento degli studenti in attesa di accedere nell’edificio è destinato l’atrio 

coperto dell’ingresso principale, dove svolgeranno la vigilanza i collaboratori scolastici in 

servizio nella portineria. 

- Per quanto concerne la percorrenza degli spazi interni: per il raggiungimento delle aule al 

primo ingresso degli studenti la vigilanza è garantita dai collaboratori scolastici in servizio 

nei reparti e dai docenti ivi presenti; negli spostamenti durante le attività didattiche, la 

vigilanza è garantita dai docenti che dovranno sempre accompagnare i propri alunni nei 

trasferimenti. 
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- L’uscita al termine delle lezioni deve avvenire rigorosamente subito dopo il suono della 

relativa campana e contemporaneamente per tutte le classi, salvo eventuali e temporanee 

eccezioni disposte dalla Dirigenza, nel massimo ordine e con andatura naturale in quanto le 

diverse distanze delle aule dagli accessi alle scale ed i diversi tempi di percorrenza degli 

anditi consentono in modo automatico un regolare deflusso attraverso le porte di sicurezza. 

Si evidenzia che i docenti dell’ultima ora al termine della lezione accompagneranno la 

propria classe fino all’uscita dell’edificio; tutto il personale scolastico vigilerà sugli studenti 

coadiuvando i docenti nel far rispettare le suddette regole durante l’intero orario scolastico. 

Inoltre, si invitano i docenti a non condurre le classi all’esterno dell’istituto prima del suono 

dell’ultima campana, tranne che su specifica autorizzazione. 

 - In tutti i casi, qualora si dovessero prefigurare situazioni di pericolo per le persone in 

conseguenza di atteggiamenti e comportamenti personali o di gruppo non consoni, tutto il 

personale scolastico che dovesse assistere ai fatti ha il dovere di intervenire personalmente 

e avvisare la Dirigenza e/o la Vicepresidenza tempestivamente al fine di evitare eventuali 

conseguenze negative: intervenendo personalmente se le circostanze dovessero consentirlo 

senza rischi maggiori; segnalando l’immediato intervento dei responsabili della scuola e 

delle figure preposte con competenze specifiche in relazione ai fatti in accadimento. 

 

 

                                                                                                               

 

                                                                                                      Il Dirigente Scolastico 

                                                                                          Miriam Sebastiana Etzo 

     Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

       ai sensi del D.Lgs. 39/1993 art.3 c.2 
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